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THÔNG TIN NHÂN VIÊN
(EMPLOYEE INFORMATION)
[image: image1.png]
	I. THÔNG TIN CÁ NHÂN (PERSONAL INFORMATION)

	Họ và tên  (Full name)

	Ngày sinh (Date of birth)

	Ảnh 4x6

(Recent photo 4x6)

	Ví trí (Position) - Phòng ban  (Department)
....................................................
	Địa điểm làm việc (Working Location)
...........................................
	

	Số CMND (National ID)


	Ngày cấp (Issue Date)              

 Nơi cấp (Place of Issue)
	

	Chiều cao (Height)

	Cân nặng (Weight)

	Giới tính:  FORMCHECKBOX 
 Nam   FORMCHECKBOX 
  Nữ 

Gender :  FORMCHECKBOX 
Male     FORMCHECKBOX 
 Female
	

	Nơi sinh (Place of birth)

	Tôn giáo (Religion)
Dân tộc (Ethnicity):
Quốc tịch (Nationality):
	

	Địa chỉ  thường trú (Permanent Residential Address)

	Chỗ ở hiện tại (Current Address):


	(Email:
	(Điện thoại di động
 (Mobile phone)
	(Điện thoại nhà riêng 

(Home phone)



	Bạn biết thông tin tuyển dụng qua kênh nào
(From where did you hear about this vacancy?)
	 FORMCHECKBOX 
 1. Website của VP Bank Securities/ VP Bank Securities website
 FORMCHECKBOX 
 2. Tin đăng tuyển trên các trang mạng/ From recruitment websites: ...............................................
 FORMCHECKBOX 
 3. Được giới thiệu (xin ghi rõ thông tin)/ Referred by (Please detail out)
Tên người giới thiệu (Name of Referee):..................................................................................
Phòng ban (Department):..........................................................................................................
Chức vụ (Position):...................................................................................................................
 FORMCHECKBOX 
 4. Kênh khác/ Others: ........................................................................................................................

	Số tài khoản VP Bank – Chi nhánh:
(VP bank account No- Bank name)

	Số sổ bảo hiểm xã hội: 
(Social Insurance Book Number)
	Mã số thuế thu nhập cá nhân: 

(PIT code)



	Tình trạng hôn nhân (Marital Status)   

    FORMCHECKBOX 
 Độc thân (Single)    FORMCHECKBOX 
 Đã kết hôn (Married)    FORMCHECKBOX 
 Ly thân (Separated)     FORMCHECKBOX 
 Ly dị (Divorced)    FORMCHECKBOX 
 Góa vợ/chồng (Widowed)


	II. QUÁ TRÌNH HỌC TẬP  VÀ ĐÀO TẠO (LEARNING & EDUCATION PROCESS)

	Loại hình
(Type)
	Tên trường
(Name of school)
	Ngành học
(Area of study)
	Thời gian đào tạo         (From year to year)
	Văn bằng chứng chỉ
(Certificate attained)

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


	III. CÁC KỸ NĂNG (PROFESSIONAL SKILL)

	Ngoại ngữ (Languages)
	NS: Tiếng mẹ đẻ (Native speaker)
     FL: Lưu Loát (Fluent)        F: Khá (Fair)       P: Yếu (Poor)

	
	Nghe (Listening)
	Nói (Speaking)
	Đọc (Reading)
	Viết (Writing)

	
	NS
	FL
	F
	P
	NS
	FL
	F
	P
	NS
	FL
	F
	P
	NS
	FL
	F
	P

	Tiếng Việt (Vietnamese)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Tiếng Anh (English)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Tiếng Pháp (French)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Tiếng Nhật (Japanese)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Khác (Others)
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Vi tính (Computer Skills)
	 FORMCHECKBOX 
 MS Word             FORMCHECKBOX 
 MS Excel              FORMCHECKBOX 
 MS Power Point           FORMCHECKBOX 
 MS Outlook           FORMCHECKBOX 
 Visio    

 FORMCHECKBOX 
 Khác, xin vui lòng liệt kê rõ(Others, please state clearly)

_ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ 

	Sử dụng thiết bị văn phòng (Office Equipment)
	 FORMCHECKBOX 
 Fax                 FORMCHECKBOX 
 Copier              FORMCHECKBOX 
 Printer                    FORMCHECKBOX 
 Scanner
 FORMCHECKBOX 
 Khác, xin vui lòng liệt kê rõ (Others, please state clearly)

_ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _

	Các kỹ năng đặc biệt, kiến thức nào khác liên quan đến công việc mà bạn có? 

(What special skills, knowledge or other job-related experience do you have?)





	IV. CHỨNG CHỈ CHỨNG KHOÁN (SECURITIES CERTIFICATES)

	Chứng chỉ chứng khoán (Securities Certificate)  

  FORMCHECKBOX 
 Cơ bản (Basic)                FORMCHECKBOX 
 Luật (Law and Regulation)               FORMCHECKBOX 
 Phân tích và đầu tư (Analysis and Investment)  
  FORMCHECKBOX 
 Môi giới và tư vấn đầu tư chứng khoán (Brokerage and Investment Advisory)

  FORMCHECKBOX 
 Tư vấn tài chính và bảo lãnh phát hành chứng khoán (Corporate Finance and Securities Underwriting Advisory)
  FORMCHECKBOX 
 Phân tích báo cáo tài chính doanh nghiệp (Financial Reporting Analysis)
  FORMCHECKBOX 
  Quản lý quỹ và tài sản (Fund and Assets Management)
  FORMCHECKBOX 
  Khác, xin vui lòng liệt kê rõ (Others, please state clearly) …………………………………………………………………………

	Chứng chỉ hành nghề chứng khoán (Securities Business Practicing Certificate)
 FORMCHECKBOX 
 Môi giới (Brokerage Practicing)                FORMCHECKBOX 
 Phân tích (Analyzing Practice)                   FORMCHECKBOX 
 Tự doanh (Dealing Practicing)

 FORMCHECKBOX 
 Khác, xin vui lòng liệt kê rõ(Others, please state clearly) 

	Chứng chỉ, bằng cấp chuyên môn khác trong lĩnh vực chứng khoán (Others, please state clearly)




	V. THÀNH PHẦN GIA ĐÌNH  ( BỐ, MẸ, VỢ/ CHỒNG, ANH/CHỊ EM RUỘT, CON CÁI)

 FAMILY COMPOSITION ( FATHER, MOTHER, WIFE/HUSBAND, BROTHER/SISTER, CHILDREN)

	Họ và tên 
( Full name)
	Quan hệ
(Relation)
	Năm sinh
(YOB)
	Nghề nghiệp
(Occupation)
	Nơi làm việc
(Company name)
	Chỗ ở hiện tại
( Present accomodation)

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


NGƯỜI BÁO TIN TRONG TRƯỜNG HỢP KHẨN CẤP 

(Who should we notify in case of emergency?)
	Họ và tên (Fullname)
	Địa chỉ (Adress)

	Điện thoại cố định (Homephone)
	Điện thoại di động (Mobilephone)

	Nghề nghiệp (Occupation)
	Quan hệ (Realation)


ANH CHỊ CÓ NGƯỜI THÂN/ HỌ HÀNG ĐANG LÀM VIỆC TẠI VPBANK SECURITIES VÀ CÁC CÔNG TY THÀNH VIÊN KHÔNG?

(Have you had siblings/ relatives working in VPBank Secrurities and its subsidies?)

Có (Yes)  FORMCHECKBOX 
       Không (No)  FORMCHECKBOX 
  

Nếu có, xin vui lòng ghi rõ: Họ tên, Chức danh , Nơi công tác 

(If yes, please specify: Name, Title, Company).
	Họ tên

(Full Name)
	Chức danh

(Job Title)
	Đơn vị công tác

(Work Unit)
	Mối quan hệ

(Relationship)

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


	IV. QUÁ TRÌNH LÀM VIỆC

	Thời gian

(From month/year to month/year)
	Tên công ty 

(Company name)
	Chức danh

(Position)
	Công việc đảm nhận 

(Responsibility)
	Lý do nghỉ việc 

(Reason for leaving)

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


	V. SỞ THÍCH & NĂNG KHIẾU (HOBBIES & TALENTS)

	


Tôi cam đoan những thông tin trên đây là đầy đủ và chính xác. Tôi cam kết tuân thủ quy trình tuyển dụng tại Công ty, không có các hành vi hối lộ hay các hành vi tiêu cực khác cho người giới thiệu, cho cán bộ nhân viên của Công ty trong quá trình nộp hồ sơ ứng tuyển và được tuyển dụng tại Công ty. Nếu có sự sai trái trong những thông tin trên thì tôi sẽ chịu kỷ luật sa thải khỏi Công ty nếu tôi được tuyển dụng.

I certify that the above information is complete and accurate. I affirm to comply with the Company’s recruitment process, to give no bribe to the referees or the Company’s employee to join the applying and selection process of the Company.  I understand that any falsified statements on this application or wrongly actions would be sufficient ground for immediate dismissal if I am employed
Ngày:…………………….

                                       Chữ ký nhân viên
 :………………………………
(Date):……………………                                           
   (Applicant’s signature) : …………………………………
Mẫu : HR – TD 01
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